GUIDE D’ADHESION EN LIGNE
AU SYSTEME DE LA
TELE-DECLARATION

ET DU TELE-PAIEMENT

DES IMPOTS ET TAXES







Table des matieres

PREAMBULE

|. ADHESION EN LIGNE AU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

1.
2.
3.
4.
5

II. NOUVELLES FONCTIONNALITES DU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

1.

2.
S
4

Partie « Entreprise »

Partie « Représentant légal »

Partie « Mandatement »

Partie « Autorisations de prélevement »
Validation de 'adhésion

Gestion des autorisations de prélévement des comptes courants

Gestion du mandatement

Paiement des déclarations par le mandataire

Accés au systeme de la télé-déclaration et du télépaiement par un collaborateur

=
OO ~N~N~NOA

11
11
11
11



PREAMBULE

Le présent guide a pour objet de permettre I'adhésion en ligne au systeme de la télé-dé-
claration et du télé-paiement moyennant I'utilisation d’un certificat électronique (client)
de type « DIGIGO » obtenu a distance auprés de I’Agence Nationale de Certification

Electronique TUNTRUST en utilisant 'un des liens suivants https://impots.tuntrust.tn ou
https://digigo.tuntrust.tn

Il décrit les étapes de I'adhésion en ligne ainsi que les nouvelles fonctionnalités du
systeme en question.

Vous pouvez aussi consulter le premier guide de la télé-déclaration mis
a votre disposition sur le site http://www.impots.finances.gov.tn décri-
vant d'une maniére détaillée les étapes nécessaires pour accéder aux
deux systémes de la télé-déclaration fiscale et de bien les utiliser.
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Ce systéme est optimisé pour les nouvelles versions des navigateurs Web.



|. ADHESION EN LIGNE AU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

Pour adhérer en ligne au systéme de la télé-déclaration et du

: ® Saisissez les paramétres de votre certificat : adresse
télé-paiement veuillez suivre les étapes détaillées ci-apres. :

Email et code PIN (mot de passe numérique regu par

:® Au niveau du site de [Il'administration fiscale : SMS)

http://www.impots.finances.gov.tn choisissez « Services

en ligne » puis « Télé-déclaration fiscale ». ‘Dtuntrust
. ® Cliquez sur « Accéder au service avec mon certificat D'G'GO

DIGIGO ». :

Saisissez votre adresse Email et votre Pin code
La télé-déclaration est maintenant disponible moyennant un certificat DIGIGO
) Connexion
Acceder au service avec mon certificat sur clé USB

) _ R L, , - ® Saisissez le code (alphanumérique) de vérification
: o Ensuite vous allez étre redirigé vers le site de TUNTRUST © «OTP» (one-time password) recu par SMS et valable pour

pour saisir les paramétres de votre certificat. :

un seul acces

Wous AllEE Fire rednge dans 4 seconies. .

=) tuntrust

Vous allez étre redirigé vers le site TunTrust pour saisir les paramétres de votre certificat DigiGo ...

DIGIGO

@3Laall Balgidy daleiall SULl 2lsY duigyiSIYl dBslasll duibgll AllSell gige sxi aSguzel aisw -7’
e 052 Gol3)| DigiGo duigyIyI

Saisissez le code de vérification recu par
message

[pazes2
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|. ADHESION EN LIGNE AU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

— - - Au niveau de cette partie, sont affichés a partir du certificat
Adhésion en ligne iy e bl , . , , . ,

électronique, le nom, le prénom et 'email du représentant

Inscription  Lizxaudl] légal ou de I'exploitant de I'entreprise qui doit introduire le

reste de ses informations a savoir le numéro de la CIN et le

: L'inscription se fait a travers un formulaire qui englobe AUMéro de GSM.

: quatre parties essentielles relatives : ) A )
: Le systeme effectue un contréle sur le numéro de la CIN

saisi qui doit correspondre a celui associé au certificat «
DIGIGO ».

Le numéro de téléphone doit correspondre a un numeéro
de téléphone mobile acquis auprés des opérateurs
téléphoniques tunisiens (Tunisie Télécom ; Ooredoo Tuni-
sie; Orange Tunisie)

au choix de l'entreprise qui va adhérer au systéme de la télé-
déclaration et du télé-paiement ;

a l'introduction des informations relatives au représentant
légal ;

au choix de I'option du mandatement ;

a la saisie des informations et au chargement des justificatifs
relatifs aux autorisations de prélévement d'un compte

courant postal ou bancaire.

1. Partie « Entreprise » o | =il
Prénom S ot |

¢ Au niveau de cette partie l'utilisateur va choisir le matricule E-mai F s & l,us,mmfu,m

fiscal de I'entreprise qui va adhérer au systéme de la télé-décla- Type Identifiant _[Carte didenthe Rotonale -] _ wby2all £
ration et du télé-paiement. pemtany Th) — byl
PMNuméro de téléphone mobile +216 ‘_|?B_4JI ) IL‘-,]_II ab)

En effet, en se référant aux données du certificat électronique
de type « DIGIGO » le systéme va afficher la liste des diffé-
rentes entreprises dont ['utilisateur est représentant légal
(personnes morales) ou exploitant (entreprises individuelles).

3. Partie « Mandatement »
Dans la partie mandatement, le contribuable a le choix entre :

Mandater un professionnel (comptable, expert-comp-
table, conseiller fiscal, commissaire au compte ou bureau
d'encadrement et d'assistance fiscale) uniguement pour
la liquidation de ses déclarations fiscales;

Adhésion en ligne 2 0e Bl A5V

Entreprise

Matricule Fiscal &/

Nom et prénom ou raison
ociale

u.ul..u::?,njl
2 pilizdl Lbymall

| | ]
Lus ceuliM

puVll gl aillly ausdll
wclaizVl

lee .. .3C

Mandater un professionnel pour la liquidation et le paie-
ment;

Ne mandater aucun professionnel (c.a.d. Effectuer
lui-méme la liquidation et le paiement de ses déclarations

fiscales ). ;



: La saisie de I'adresse email du mandataire est obligatoire
: pour pouvoir le notifier de I'opération du mandatement ou de
: tout changement effectué (résiliation du mandatement, ajout
: d’'un nouveau mandataire, ajout ou suppression d’un service
: mandaté).

O
0 ® s
Bvatricule Fiscal | SRR l3‘\4'5_!_:-(_” oymall
[E-mail mandataire R X agll Uﬂgn,:._l_l g SIS A sl
Pandaternent du service hqudation i o o=y . 5
s et Oui B ami 2 yboill Ulwis] doas oy gal
dandatement du service paiement . 2 - .
A Oui B asi abadll jolls dois  hayghs

4. Partie « Autorisations de prélevement »
: Dans cette partie le contribuable saisie et attache les autori-

: sations de prélévement d'un ou plusieurs comptes courants

: bancaires ou postales.Lors de l'adhésion le contribuable

a la possibilité d'introduire jusqu'a trois autorisations de
prélevement d'un compte courant bancaire ou postal.
Sachant qu’au moins une autorisation de préle-vement doit
étre saisie.

Pour chaque autorisation le contribuable est invité a :

Saisir le RIB sur 20 positions ;

Saisir la date de l'autorisation de prélevement (date du
cachet de la banque). Sachant que cette date ne doit pas
dépasser un mois depuis la date de signature aupres de
I'institution finan-ciere;

Attacher un fichier (format image ou pdf dont la taille ne
dépasse pas 5 Mo) contenant I'autorisation de prélevement
signée par le contribuable et visée par l'institution finan-
ciere ;

Si le code agence est inexistant, le contribuable est invité a
envoyer une réclamation par e-mail a [l'adresse
adhesion.dgitel @finances.gov.tn

I. ADHESION EN LIGNE AU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

Autorisations de prélévement ol I'_,5._'s').ll
RIB 1 | - 1 gau gl ol Siddl Cluzll 68,
Date de Fautorisation 1 ¥ [or70772020 | W1 glaidll 301 Ay L
Autorisation de prélévement 1 Parcourir... | autorisation-de-prelevement-c-c-1.)pg 1 glaidil NI
RIB 2 [ i o | 2 syl gl i)l Ul a8,
|D:nr de I'autonisation 2 %/ [02707 /20200 22 glaioML 31 Ayl
Autorisation de prélévement 2 Parcourir... | autorisation-de-prefevement-c-c-2.jpg 2 tL.l'.‘Uj-!n.‘Lr ujlﬂ
RIS 3 [ (e s 3 syl ol i)l Ol 63,
Date de Fautorisation 3 ¥ [03/07/2020 0] D3 el o3 a5
L\umnmmn de prélévement 3 Parcourir... | autorisation-de-prelevement-c-c-3.ipg 3 glhaisll -, 3)]
Valider 3tisa | Précédent e |

5. Validation de I'adhésion

Aprés la saisie du formulaire et si toutes les données intro-
duites sont correctes et conformes a celles de votre certificat,
une deuxiéme page contenant une récapitulation des informa-
tions saisies est affichée comme suit :

1 ere partie : rappel de toutes les informations introduites
dans la premiére page d’adhésion (entreprise ; représen-
tant l1égal ; mandatement ; autorisation de prélévement)
auxquelles est ajouté le nom et prénom ou la raison sociale
du mandataire choisi.

Adhésion en ligne 2 e LI AN

Entreprise

E,\'m-. et préncm ou raison scciale I = " [ wilaazill awill g

Type Identifiant Carte d'identité Nationale wiyrall F el

& o y=all

il

At

poig U L el

vuméro de téléphone mobile 1 [ — lgadl ailahl a5
[ andatoment | e
fatricule Fiscal s

¥om et prénom ou fin sociale

fE-mul mandataire

Mandatement du service Liquidation des
géclarations

pMandatement du service paiement des
declarmtions

Autorisations de prelevement

F156342 1551 /autorisation-de-prelevement-c-c-1.jpg




I. ADHESION EN LIGNE AU SYSTEME DE LA TELE-DECLARATION ET DU TELEPAIEMENT

2 eme partie : une case a cocher pour attester que les
informations introduites sont correctes : « J'atteste que

I information i- indiqué n , . ) s :
toutes les SIEWATS - OEElS  ite quees - so t ne va tenir compte de cette nouvelle adhésion qu’a partir de
correctes et que mes comptes RIB mentionnés sont

. o s 18H de la méme journée.
accompagnés par des autorisations de prélévements
signées et visées par mon agence bancaire.».

NB : Le systeme de la télé-déclaration et du télé-paiement

Tatteste que toutes lez informations ci-dessus indiquées sont PP IR |5 e Sl pSaal Vi L PI
correctes ef que mes comptes RIB mentionnés sont accompagnes 0 A : w " g g : 5 m.'ld ; o o
par des autorisations de prélevements signees et vistes par mon i e Fodes 38 pD Oy F‘f“ 285

agence bancaire., ame ol il Sl g pall

3 eme partie : définition du mot de passe d'accés au
systéeme de la télé-déclaration et du télépaiement qui doit
contenir au moins un chiffre et une lettre majuscule et
minuscule et au moins 8 caractéeres ou plus et qui doit
étre ressaisi pour confirmation.

Mot de passe ¥ ) sesvenne y Y gl dals _;,L_.,_T_:Ivl
Confirmation mot de passe [ LTI yoasll dals 350
TRES IMPORTANT : Veuillez conserver le mot de passe indiqué. | vous sera utile pour pouvoir télé-liquider et télé-payer vos impéts et
taxes,
dgile=ll I.-.'{:.j.-_|._ﬂ| I_?_ﬂii'; 9 E| ul ,\Sl ity e pauldl dalSy BlaisWl am : laz .nL'h

4 eme partie : validation de I'adhésion, la demande est
bien enregistrée et elle est en cours de traitement. En cas
de mandatement d’un professionnel, un mail est envoyé
a ce dernier pour le notifier de I'opération de mandate-
ment et du (des) service(s) mandaté(s).
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1.Gestion des autorisations de prélevement
des comptes courants

L’ajout ou la résiliation d’'une autorisation de prélévement q-t@sﬁh e
d’'un compte courant est désormais possible a partir du q —
5 2.2 7 n O Cﬂ_)\.ﬂ.‘m il g
systeme de la télé-déclaration. FONCTIONNALITES DF LA TELE DECLARATION
L'ajout des autorisations se fait un par un, en saisissant le RIB
1 H H by . . Medification du med de passe il Rals i ®
et la date de l'autorisation aprés le chargement du fichier i e T T T

comme indiqué ci-haut. 1a décaration dimpors S 700
)\ it | o - ol e il Wil e ) ol i e il
il b g gobadl
Lol el

rubll o 3 e gt
gyl ] Ammiga 2l ole it

anl g Y1 Ele il U b il @
EaBYl 93l b padll ®

vBysadll g palll

daghially blaidl da)| ®

La résiliation d'une autorisation de prélévement se fait en
choisissant le RIB puis en cliquant sur le bouton « Suppri- __
mer autorisation »

3. Paiement des déclarations par le mandataire

Un professionnel mandaté par un ou plusieurs contribuables pour
le paiement des déclarations doit accéder au systeme de la télé-dé-
claration et du télépaiement avec ses propres parameétres d'acces
et choisir « déclaration pour tierce personne » ainsi il peut liquider

2. Gestion du mandatement et payer les déclarations des clients qui I'ont mandaté.

Cette nouvelle fonctionnalité permet de : 4. Acces au systeme de la télé-déclaration et du télépaie-

Mandater un professionnel pour la liquidation ou pour la liquida- ment par un collaborateur
tion et le paiement des déclarations des impdts et taxes;
Résilier le mandatement de la liquidation et/ou du paiement des : La personne ayant a son nom un certificat électronique de type « DIGIGO », peut

déclarations des impdts et taxes; accéder a son espace pour y ajouter le ou les matricules fiscaux des entreprises
Modifier le mandataire. pour lesquelles il a le profil de collaborateur.
Gestion du mandatement 5 i i juatll Puis en se connectant via son propre certificat au systéme de la télé-déclaration

et du télépaiement et en s'authentifiant avec le matricule fiscal et le mot de passe
de l'une de ces entreprises adhérentes audit systéme, ce collaborateur peut y
accéder, soiten :

i Choisissant "Ma propre déclaration" : s'il s'agit des déclarations de la société
— e ajoutée a son certificat en tant que collaborateur.

e oo Choisissant "Déclaration pour une tierce personne" s'il s'agit des déclarations
des clients de I'entrepriseé ajoutée a son certificat en tant que collaborateur.

Atavers ce service vous pouvez modifier, ajouter ou suppriraes be mandatermens dim

ol g i 1 et il e i e




ASSISTANCE

Pour d’'amples informations vous pouvez contacter le Centre d’Informations
Fiscales a Distance sur le n°81.100.400 ou le Centre de Support Technique
de I'Agence Nationale de Certification Electronique sur le n°80.104.848.
Vous pouvez aussi envoyer vos questions ou problémes qui pourraient
vous rencontrer par e-mail a I'adresse adhesion.dgitel@finances.gov.tn
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